CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W MSZCZONOWIE

KARTA USLUGI
Sprawa Swiadczenie pomocy materialnej o charakterze socjalnym stypendium
szkolne
Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.

Dz. U. z 2024 poz. 750, z p6zn. zm.).

2. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jedn.
Dz. U. 22024 r. poz. 1283, z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w
zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (tekst
jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 167, z pdzn. zm.).

4. Uchwata Nr L/398/14 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia 8
pazdziernika 2014 r. w sprawie uchwalenia regulaminu udzielania
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
zamieszkatych na terenie Gminy Mszczondw (Dz. Urz. Wo;.
Mazowieckiego z 2014 r., poz. 9716).

5. Uchwata Nr XXVI111/208/16 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia
28 pazdziernika 2016 r. w sprawie likwidacji gminnej jednostki
budzetowej — Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w
Mszczonowie.

6. Upowaznienie Burmistrza Mszczonowa z Nr Or.0052.13.2017.MS
z dnia 8 maja 2017 r. do prowadzenia postepowania i wydawania
decyzji administracyjnych z zakresu udzielania pomocy materialnej
o charakterze socjalnym Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdéinych w

Mszczonowie.

Miejsce sktadania Centrum Ustug Wspdlnych w Mszczonowie, ul. Grojecka 45, 96-320
dokumentow Mszczonéw

tel.: 46 857 13 22
Jednostka Centrum Ustug Wspdlnych w Mszczonowie, ul. Gréjecka 45, 96-320
odpowiedzialna za Mszczonow
zatatwienie sprawy tel.: 46 857 13 22
Termin skiadania 1. od 1 wrze$nia do 15 wrze$nia danego roku szkolnego;
dokumentow 2. od dnia 1 lutego do dnia 15 lutego danego roku szkolnego - w

przypadku ucznidw i stuchaczy szkét, w ktérych zajecia
dydaktyczno-wychowawcze rozpoczynajg sie w pierwszym,
powszednim dniu lutego;

3. od 1 pazdziernika do 15 pazdziernika danego roku szkolnego -
stuchacze kolegiéw pracownikéw stuzb spotecznych

Dokumenty wymagane do | 1. Whniosek o przyznanie $wiadczenia pomocy materialnej o
zatatwienia sprawy charakterze socjalnym stypendium szkolnego.
2. Zatgczniki:

1) w przypadku ubiegania sie o pokrycie catkowitych lub
czesciowych kosztéw udziatu w zajeciach edukacyjnych, w tym
wyréwnawczych, wykraczajgcych poza zajecia realizowane w
szkole w ramach planu nauczania, lub w zajeciach
edukacyjnych realizowanych poza szkotg — do wniosku nalezy
dotagczy¢ zaswiadczenie lub informacje o tych zajeciach
edukacyjnych, podmiocie prowadzgcym zajecia, koszcie
prowadzonych zajec;

2) dokumenty potwierdzajgce dochody rodziny:

Zaswiadczenia potwierdzajgce dochody w rodzinie ucznia, winny by¢
wystawione na osoby uzyskujgce dany dochod.

W przypadku przeditozenia oswiadczenia o wysokosci dochodéw,
sktada sie go pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan. Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do
zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,,Jestem swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.”.




Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za
skfadanie fatszywych zeznan.

1.

1)

2)

3)

Za dochdd uwaza sie sume miesiecznych przychodoéw z miesigca
poprzedzajgcego ztozenie wniosku lub w przypadku utraty
dochodu z miesigca, w ktérym wniosek zostat ztozony, bez
wzgledu na tytut i Zrodio ich uzyskania, jezeli ustawa nie stanowi
inaczej, pomniejszong o:

miesieczne obcigzenie podatkiem dochodowym od os6b
fizycznych i koszty uzyskania przychodu;

sktadki na ubezpieczenie zdrowotne okreslone w przepisach o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych oraz ubezpieczenia spoteczne okreslone w odrebnych
przepisach;

kwote alimentéw swiadczonych na rzecz innych osob.

Do dochodu nie wlicza sie:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

jednorazowego pienieznego swiadczenia socjalnego;

zasitku celowego;

pomocy materialnej majgcej charakter socjalny albo motywacyjny,
przyznawanej na podstawie przepisOw o systemie os$wiaty;
warto$ci Swiadczenia w naturze;

Swiadczenia przystugujgcego osobie bezrobotnej na podstawie
przepisOw o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z
tytutu wykonywania prac spotecznie uzytecznych;

Swiadczenia pienieznego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 20
marca 2015 r. o dziataczach opozycji antykomunistycznej oraz
osobach represjonowanych z powodéw politycznych (Dz. U. z
2024 r. poz. 906), i pomocy pienieznej, o ktdérej mowa w art. 19 ust.
2 ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz
niektérych osobach bedgcych ofiarami represji wojennych i okresu
powojennego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2039), w art. 7a ust. 2 ustawy
z dnia 2 wrzesnia 1994 r. o Swiadczeniu pienieznym i
uprawnieniach przystugujacych zotnierzom zastepczej stuzby
wojskowej przymusowo zatrudnianym w kopalniach wegla,
kamieniotomach, zaktadach rud uranu i batalionach budowlanych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1774), w art. 5a ust. 2 ustawy z dnia 31 maja
1996 r. 0 osobach deportowanych do pracy przymusowej oraz
osadzonych w obozach pracy przez lll Rzesze i Zwigzek
Socjalistycznych Republik Radzieckich (Dz. U. z 2021 r. poz.
1818), w art. 10a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o
Swiadczeniu pienieznym i uprawnieniach przystugujgcych
cywilnym niewidomym ofiarom dziatah wojennych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1820) oraz w art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2015r. 0
dziataczach opozycji antykomunistycznej oraz osobach
represjonowanych z powodow politycznych;

dochodu z powierzchni uzytkéw rolnych ponizej 1 ha
przeliczeniowego;

Swiadczenia wychowawczego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11
lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (Dz. U. z
2024 r. poz. 421, z pdzn. zm.);

Swiadczenia pienieznego, o ktérym mowa w art. 8a ust. 1 ustawy z
dnia 7 wrzesnia 2007 r. o Karcie Polaka (Dz. U. z 2023 r. poz.
192);

Swiadczenia pienieznego przyznawanego na podstawie art. 9
ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o grobach weteranéw walk o
wolnosé i niepodlegtos¢ Polski (Dz. U. z 2018 r. poz. 2529);
nagrody specjalnej Prezesa Rady Ministréw przyznawanej na
podstawie art. 31a ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o0 Radzie
Ministrow (Dz. U. z 2024 r. poz. 1050).;




12) pomocy finansowej przyznawanej repatriantom, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1105);

13) srodkow finansowych przyznawanych w ramach dziatan
podejmowanych przez organy publiczne, majgcych na celu
poprawe jakosci powietrza lub ochrone srodowiska naturalnego;

14) zwrotu kosztow, o ktérych mowa w art. 39a ust. 1 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737, z
pézn. zm.);

15) kwote dodatku energetycznego, o ktérym mowa w art. 5¢ ustawy z
dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r.
poz. 266, z pdézn. zm.));

16) kwote dodatku ostonowego, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 ustawy
z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 953);

17) kwoty dodatku weglowego, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z
dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym (Dz. U. z 2024 r. poz.
1207);

18) kwote dodatku dla gospodarstw domowych z tytutu
wykorzystywania niektérych zrodet ciepta, o ktéorym mowa w art. 1
pkt 2 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie niektorych zrodet ciepta w zwigzku z
sytuacjg na rynku paliw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1772, z p6zn. zm.);

19) kwoty dodatku elektrycznego, o ktérym mowa w art. 27 ust. 1
ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcow energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku
energii elektrycznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1704, z p6zn. zm.);

20) kwoty bonu energetycznego, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia
23 maja 2024 r. o bonie energetycznym oraz o zmianie niektorych
ustaw w celu ograniczenia cen energii elektrycznej, gazu
ziemnego i ciepta systemowego (Dz. U. poz. 859).

W przypadku dochodu ustalonego zgodnie z ust. 3 i 4 na potrzeby

ustalenia prawa do swiadczenia pienieznego oraz optaty wnoszonej

przez osoby, o ktorych mowa w art. 61 ust. 2 pkt 2, w dochodzie osoby
lub rodziny nie uwzglednia sie $wiadczenia uzupetniajgcego, o ktérym
mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 31 lipca 2019 r. o Swiadczeniu
uzupetniajgcym dla oséb niezdolnych do samodzielnej egzystencji (Dz.

U. 2024 r. poz. 256, z pdzn. zm.).

W stosunku do os6b prowadzacych pozarolniczg dziatalnosé

gospodarcza:

1) opodatkowang podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na
zasadach okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych - za dochod przyjmuje sie przychod z tej
dziatalnosci pomniejszony o koszty uzyskania przychodu,
obcigzenie podatkiem naleznym okreslonym w przepisach o
podatku dochodowym od o0séb fizycznych i sktadkami na
ubezpieczenie zdrowotne okreslonymi w przepisach o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych, zwigzane z prowadzeniem tej dziatalno$ci oraz
odliczonymi od dochodu skfadkami na ubezpieczenia spoteczne
niezaliczonymi do kosztéw uzyskania przychodéw, okreslonymi w
odrebnych przepisach, z tym ze dochdd ustala sie, dzielgc kwote
dochodu z dziatalnosci gospodarczej wykazanego w zeznaniu
podatkowym ztozonym za poprzedni rok kalendarzowy przez
liczbe miesiecy, w ktdrych podatnik prowadzit dziatalnos$c, a jezeli
nie prowadzit dziatalnosci, za dochdéd przyjmuje sie kwote
zadeklarowang w oswiadczeniu tej osoby;

2) opodatkowang na zasadach okreslonych w przepisach o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw




osigganych przez osoby fizyczne - za dochéd przyjmuje sie kwote
zadeklarowang w oswiadczeniu tej osoby.

W sytuaciji gdy podatnik tgczy przychody z dziatalnosci gospodarczej z

innymi przychodami lub rozlicza sie wspdlnie z matzonkiem, przez

podatek nalezny, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, rozumie sie podatek

wyliczony w takiej proporcji, w jakiej pozostaje dochéd podatnika z

pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej wynikajacy z deklaraciji

podatkowych do sumy wszystkich wykazanych w nich dochodéw.

Wysokos¢ dochodu z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w

przypadku prowadzenia dziatalnosci opodatkowanej na zasadach

okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb fizycznych
ustala sie na podstawie zaswiadczenia wydanego przez naczelnika

wlasciwego urzedu skarbowego, zawierajgcego informacje o

wysokosci:

1) przychodu;

2) kosztow uzyskania przychodu;

3) rbznicy pomiedzy przychodem a kosztami jego uzyskania;

4) dochodéw z innych zrédet niz pozarolnicza dziatalnosc
gospodarcza w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 6;

5) odliczonych od dochodu skfadek na ubezpieczenia spoteczne;

6) naleznego podatku;

7) odliczonych od podatku sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
zwigzanych z prowadzeniem pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej.

Wysokos¢ dochodu z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w

przypadku prowadzenia dziatalnosci na zasadach okreslonych w

przepisach o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych

przychodoéw osigganych przez osoby fizyczne ustala sie na podstawie
zaswiadczenia wydanego przez naczelnika wtasciwego urzedu
skarbowego zawierajgcego informacje o formie opodatkowania oraz na
podstawie dowodu opfacenia sktadek w Zaktadzie Ubezpieczen

Spotecznych.

Przyjmuje sie, ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje sie dochéd

miesieczny w wysokosci 459 zt.

Dochody z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i z ha

przeliczeniowych oraz z innych zrédet sumuje sie.

W przypadku uzyskania w ciggu 12 miesiecy poprzedzajgcych miesigc

ztozenia wniosku lub w okresie pobierania $wiadczenia z pomocy

spotecznej dochodu jednorazowego przekraczajgcego pieciokrotnie
kwoty:

1) kryterium dochodowego osoby samotnie gospodarujacej, w
przypadku osoby samotnie gospodarujacej,

2) kryterium dochodowego rodziny, w przypadku osoby w rodzinie -
kwote tego dochodu rozlicza sie w rownych czesciach na 12
kolejnych miesiecy, poczynajgc od miesigca, w ktéorym dochdd
zostat wyptacony.

W przypadku uzyskania jednorazowo dochodu naleznego za dany

okres, kwote tego dochodu uwzglednia sie w dochodzie osoby lub

rodziny przez okres, za ktéry uzyskano ten dochéd.

W przypadku uzyskiwania dochodu w walucie obcej, wysokos¢ tego

dochodu ustala sie wedtug sredniego kursu Narodowego Banku

Polskiego z dnia wydania decyzji administracyjnej w sprawie

Swiadczenia z pomocy spoteczne;.

Termin zatatwienia
sprawy

Niezwiocznie, jednak nie pdézniej niz w ciggu miesigca od dnia
wszczecia postepowania, a w sprawach szczegolnie skomplikowanych
nie pézniej niz w ciggu dwoéch miesiecy

Optaty

Nie podlega opfacie.




Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Warszawie za posrednictwem Burmistrza Mszczonowa w terminie 14
dni od daty otrzymania decyzji.

Obowigzek informacyjny

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L. z 2016 r. Nr 119, s.1 ze
zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1.

10.

Administratorem Panstwa danych jest Gmina Mszczonow
reprezentowana przez Burmistrza Mszczonowa (adres: Plac
Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczondw, Tel. 46 858 28 40).
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mogag sie Panstwo kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres
Administratora.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyznawania

Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze socjalnym w

formie stypendium szkolnego lub zasitku szkolnego.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie: - art. 6

ust. 1 lit. bic RODO, - rozdziat 8a (art. 90b-90v) ustawy z dnia 7

wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty oraz na podstawie udzielone;j

zgody (art. 6 ust. 1 lit. ARODO) w przypadku danych podanych
dobrowolnie.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 5 petnych

lat kalendarzowych, liczgc od 1 stycznia roku nastepnego po roku,

w ktorym nastgpito zakohnczenie sprawy (6 lat) na podstawie

Zarzadzenia Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Mszczonowie

oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia

2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwow zakfadowych.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb

zautomatyzowany, w tym nie bedg podlega¢ profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski

Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unie Europejskag, Norwegie,

Liechtenstein i Islandig).

W zwigzku z przetwarzaniem Panhstwa danych osobowych,

przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych
osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);

Podanie przez Pahstwa zawartych we wniosku danych jest

obowigzkowe. Nieprzekazanie danych skutkowac bedzie brakiem

realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3.

Panstwa dane osobowe przekazywane bedg do Centrum Ustug

Wspdinych w Mszczonowie - jednostki organizacyjnej gminy

odpowiadajgcej za realizacje zadania, w tym réwniez za obstuge

finansowo-ksiegowg zadania a takze podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.




Uwagi

Miesieczna wysokos$¢ dochodu na osobe w rodzinie

ucznia uprawniajgca do ubiegania sie o stypendium szkolne nie moze
by¢ wieksza niz kwota okreslona w art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jedn. Dz. U. 2023 r. poz.
901, z pdézn. zm).




