CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W MSZCZONOWIE

KARTA USLUGI

Sprawa

Zawiadomienie o zawarciu umowy o praktyke absolwencka z
niepetnoletnim praktykantem

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z
2026 r. poz. 820)

2. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. o praktyke absolwenckg (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 1578)

Miejsce sktadania
dokumentow

Urzad Miejski w Mszczonowie, Plac Pitsudskiego 1, 96-320
Mszczondw.

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiécie na biuro podawcze w godzinach
przyjeé klientow:

Poniedziatek 8.00 - 16.00

Wtorek 8.00 - 16.00

Sroda 8.00 - 18.00

Czwartek 8.00 - 16.00

Pigtek 8.00 - 14.00

lub

przesta¢ pocztg na adres:

Urzad Miejski w Mszczonowie, Plac Pitsudskiego 1, 96-320
Mszczondw.

albo

przez elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu Miejskiego w
Mszczonowie jezeli przepisy dopuszczajg takg forme zlozenia
dokumentow. Informacije dotyczgce sktadania pism drogag
elektroniczng znajdujg sie na stronie
https://www.bip.mszczonow.pl/246 epuap

Jednostka
odpowiedzialna za
zafatwienie sprawy

Centrum Ustug Wspdlnych w Mszczonowie, ul. Grdjecka 45, 96-320
Mszczonow
tel.: 46 857 13 22

Termin sktadania
dokumentéw

14 dni od dnia zaistnienia faktu

Dokumenty wymagane do
zafatwienia sprawy

Zawiadomienie o zawarciu umowy o praktyke absolwenckg z
niepetnoletnim praktykantem.

Termin zatatwienia

Niezwtocznie

sprawy
Optaty Nie podlega optacie
Tryb odwotawczy Nie przystuguje

Obowigzek informacyjny

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L. z 2016 r. Nr 119, s.1 ze
zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych jest Gmina Mszczonéw
reprezentowana przez Burmistrza Mszczonowa (adres: Plac
Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczonow, Tel. 46 858 28 40).

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mogg sie Panstwo kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu email: inspektor@chbi24.pl lub pisemnie na adres
Administratora.



https://www.bip.mszczonow.pl/246,epuap

10.

11.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyznania
dofinansowania kosztéw praktyki absolwenckiej (wydanie
zaswiadczenia o pomocy de minimis).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. b -przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza,

—  (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) w zwigzku art. 7a ustawy z dnia 17
lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich,

— oraz na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)
w przypadku danych podanych dobrowolnie.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10

petnych lat kalendarzowych, liczac od 1 stycznia roku nastepnego

po roku, w ktérym nastgpito zakonczenie sprawy (11 lat) na

podstawie Zarzadzenia Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w

Mszczonowie oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z

dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposoéb

zautomatyzowany, w tym nie bedg podlega¢ profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski

Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unie Europejska, Norwegie,

Liechtenstein i Islandig).

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych,

przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych
osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w sytuacji, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych (RODO);

Podanie przez Panstwa zawartych we wniosku danych jest

obowigzkowe. Nieprzekazanie danych skutkowaé¢ bedzie brakiem

realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3.

Dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom zewnetrznym

na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych tj m.in. ustugodawcom wykonujgcym ustugi serwisu
oraz hostingu systemoéw informatycznych.

Panstwa dane osobowe przekazywane bedg do Centrum Ustug

Wspdlnych w Mszczonowie - jednostki organizacyjnej gminy

odpowiadajacej za realizacje zadania, w tym rowniez za obstuge

finansowo-ksiegowg zadania a takze podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

Uwagi




